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Приложение  

                                          к приказу ректора НОУ ВО МСПИ 

                                     от 15.01.2024г. № 15   

 

Методические рекомендации по написанию и защите курсовой работы (проект) 

обучающихся Негосударственного образовательного учреждения высшего 

образования «Московский социально-педагогический институт» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Методические рекомендации по написанию и защите курсовой 

работы (проекта) (далее – Рекомендации) разработаны в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации», приказом 

Министерства науки и высшего образования  РФ от 06 апреля 2021 г. № 245 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, 

программам специалитета, программам магистратуры»; Федеральными государственными 

образовательными стандартами высшего образования,  иными нормативными правовыми 

актами об образовании, Уставом МСПИ, локальными актами МСПИ. 

1.2. Настоящие Рекомендации определяют порядок подготовки, оформления и 

защиты курсовой работы (проекта) обучающимися Негосударственного образовательного 

учреждения высшего образования «Московский социально-педагогический институт» 

(далее – Институт), обучающихся по   образовательным программам высшего образования 

(далее – ОП). 

1.3. Курсовая работа – это одна из форм учебно-исследовательской работы, 

призванная способствовать закреплению и проявлению знаний, полученных в процессе 

изучения теоретических дисциплин, приобретенных умений и навыков, использованию их 

в исследовательской и практической работе по соответствующему направлению 

подготовки. 

1.4. Выполнение курсовой работы (проекта) предусматривается учебным планом и 

является обязательным для всех обучающихся. 

1.5. Основной целью выполнения курсовой работы (проекта) является расширение, 

углубление знаний студента и формирование необходимых профессиональных 

компетенций научно-исследовательской деятельности. 

1.6. Задачи курсовой работы (проекта) – систематизация научных знаний, 

углубление уровня и расширение объема профессионально значимых знаний, умений, 

навыков; формирование умений и навыков самостоятельной организации научно-

исследовательской работы; овладение современными методами поиска, обработки и 

использования информации. 

1.7. Курсовая работа (проект) носит теоретический характер, предусматривает 

выполнение аналитических расчетов и разработку конкретных мероприятий и 

предложений. 

1.8. Перечень дисциплин, по которым предусмотрено выполнение курсовых работ 

(проектов), календарные сроки их выполнения предусмотрены в учебных планах каждого 

направления подготовки. 

1.9. Курсовые работы (проекты) хранятся на кафедрах в течение двух лет. 

1.10. Настоящие Рекомендации утверждаются, изменяются, дополняются приказом 

ректора Института. 



2. Тематика курсовых работ (проектов) и руководство курсовыми работами 

(проектами) 

2.1. Тематика курсовых работ (проектов) должна отвечать задачам изучения данной 

дисциплины, соответствовать современному состоянию и перспективам развития науки. 

Формулировка темы должна четко отражать характер содержания курсовой работы 

(проекта). 

2.2. Темы курсовых работ (проектов) утверждаются на заседании соответствующей 

кафедры и подлежат ежегодному обновлению. 

2.3. Обучающийся имеет право выбора темы курсовой работы (проекта) из числа 

предложенных кафедрой, а также может предложить свою тему, обосновав 

целесообразность ее выполнения. Изменение или уточнение темы курсовой работы 

(проекта) возможно по согласованию с руководителем курсовой работы (проекта), но не 

позднее начала семестра, в рамках которого выполняется курсовая работа (проект). 

2.4. Тематика курсовых работ (проектов) строится на фактическом материале, на 

итогах практик, проблемах научных семинаров с широким привлечением литературы (в 

том числе иностранной), освещающей новейшие достижения российской и зарубежной 

науки. 

2.5. Курсовая работа (проект) выполняется обучающимся под руководством 

преподавателя, назначаемого соответствующей кафедрой, который обязан: 

- оказывать практическую помощь обучающемуся в выборе темы курсовой работы 

(проекта), разработке плана и графика ее выполнения; 

- разъяснять цели и задачи курсовой работы (проекта); 

- оказывать помощь в подборе литературы и фактического материала; 

- осуществлять систематический контроль   выполнения курсовой работы (проекта) в 

соответствии с разработанным планом; 

- своевременно доводить до сведения руководства кафедры о несоблюдении 

обучающимся установленного графика выполнения курсовой работы (проекта); 

- регулярно консультировать обучающегося по содержанию работы; 

- оценивать качество выполнения курсовой работы (проекта) в соответствии с 

предъявляемыми к ней требованиями. 

 2.6. Руководителем курсовой работы (проекта) может быть назначен 

приглашенный специалист. 

2.7. Утверждение тем курсовых работ (проектов) и закрепление руководителей 

осуществляется распоряжением по факультету. 

3. Требования к содержанию и оформлению курсовых работ (проектов) 

 3.1. Курсовая работа (проект) должна быть выполнена на достаточном 

теоретическом уровне; содержать анализ не только теоретического, но и эмпирического 

материала; основываться на результатах самостоятельного исследования; иметь 

самостоятельные выводы после каждой главы и в заключении работы; иметь 

необходимый объем; быть оформленной по стандарту и выполненной в установленные 

сроки.  

 3.2. При выборе темы студент должен учитывать: 



- ее актуальность; 

- познавательный интерес к данной теме; 

- возможность последующего более глубокого исследования проблемы (написание 

выпускной квалификационной работы). 

 3.3. Работа над темой курсовой работы (проекта) состоит из трех этапов: 

подготовительного, рабочего и заключительного. На подготовительном этапе студент 

определяет цель, задачи, структуру и методы исследования; осуществляет поиск 

теоретической и эмпирической информации (работа с каталогами, составление списка 

литературы, работа с книгой, выписки, тезисы, конспектирование, ксерокопирование 

важного и интересного материала, разработка программы и инструментария 

социологического исследования) и определяет ее объем; тщательно систематизирует 

отобранный материал, изучает его и подготавливает краткую историографию проблемы 

исследования; составляет план курсовой работы (проекта). 

 На рабочем этапе студент выполняет черновой вариант работы и формирует свое 

мнение по рассматриваемым вопросам; работает над выводами по параграфам и главам; 

оформляет научно-справочный аппарат работы (сквозные ссылки, список литературы). 

 На заключительном этапе студент исправляет работу в соответствии с замечаниями 

руководителя; выполняет окончательный вариант работы с учетом требований к 

оформлению курсовой работы (проекту); представляет работу руководителю на отзыв; 

сдает курсовую работу (проект) на защиту. 

 3.4. Курсовая работа (проект) имеет следующую структуру: 

- титульный лист (форма № 1); 

- содержание (форма № 2); 

-текст работы (введение и основная часть), структурированный по главам 

(параграфам, разделам, пунктам); 

- выводы; 

- заключение; 

- список используемой литературы;  

- приложения (при наличии). 

3.5. Общий объем курсовой работы (проекта) составляет 25-30 страниц, выполняется 

печатным способом. Приложения (рисунки, графики, схемы, таблицы) не входят в общий 

объем работы и имеют собственную нумерацию страниц. Курсовая работа (проект) 

выполняется на листах формата А4. Текст работы набирается шрифтом Times New Roman 

размером 14 через 1,5 интервала отступ красной строки – 1,25; выравнивание текста – по 

ширине. Страница должна иметь поля: левое – 30 мм, правое -15 мм, верхнее и нижнее – 

25 мм. Каждый структурный элемент содержания работы начинается с новой страницы. 

 Наименование структурных элементов следует располагать по центру строки без 

точки в конце, без подчеркивания, отделяя от текста тремя межстрочными интервалами. 

 Иллюстрированный материал следует располагать в работе непосредственно после 

текста, в котором он упоминается впервые. На все иллюстрации должны быть ссылки в 

работе. Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, документы, рисунки, снимки) должны 

быть пронумерованы и иметь наименование и пояснительные данные под иллюстрацией. 

Нумерация иллюстраций может быть сквозной по всему тексту работы. 



 Таблицы в курсовой работе (проекте) располагаются непосредственно после текста, 

в котором они упоминаются впервые, или на следующей странице. На все таблицы 

должны быть ссылки в тексте. Нумерация таблиц может быть сквозной по всему тексту в 

пределах раздела или работы арабскими цифрами. Наименование таблицы помещается 

над таблицей слева без абзацного отступа. 

 Формулы приводятся сначала в буквенном выражении, затем дается расшифровка 

входящих в них индексов, величин в той же последовательности, в которой они даны в 

формуле. Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и 

ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной строки. Уравнения и 

формулы нумеруются арабскими цифрами в круглых скобках справа от формулы. 

Нумерация уравнений и формул должна быть сквозной по всему тексту курсовой работы 

(проекта). 

 Цитирование различных источников в курсовой работе (проекте) оформляется 

ссылкой на данный источник с указанием его порядкового номера в библиографическом 

списке в квадратных скобках после цитаты. В необходимых случаях в скобках 

указываются страницы. Возможны и постраничные ссылки. 

 Список использованных источников является составной частью курсовой работы 

(проекта) и позволяет судить о степени изученности обучающимся исследуемой 

проблемы. Список должен содержать перечень источников, используемых при 

выполнении работы, и помещаться в конце, после заключения. 

 Приложение оформляется как продолжение работы. Каждое приложение 

начинается с новой страницы и имеет заголовок с указанием вверху страницы слова 

«Приложение» и его обозначения. 

 Нумерация страниц производится арабскими цифрами с соблюдением сквозной 

нумерации. Титульный лист включается в общую нумерацию. Номер страницы на нем не 

ставится. 

3.6. Во введении курсовой работы (проекта) обосновываются актуальность темы, 

определяются цели, задачи, предмет и объект исследования, методы и выборка 

исследования. В теоретической части должен быть представлен обзор литературы по 

означенной проблеме, сформулированы выводы по прочитанному. 

Текст работы должен демонстрировать: 

- умение выделить проблему и определить методы ее решения; 

- умение последовательно и логично излагать существо рассматриваемых вопросов; 

- владение соответствующим понятийным и терминологическим аппаратом; 

- высокий уровень языковой грамотности, включая владение функциональным 

стилем научного изложения. 

В выводах должны быть представлены обобщенные положения как результат 

анализа литературы и проведенного исследования. 

В заключении излагается место настоящего исследования в практике, возможные 

научные перспективы дальнейшего изучения проблемы и перспективы использования 

результатов научной работы в практической деятельности. 

4. Порядок проведение защиты курсовых работ (проектов) 



4.1. Аттестация по курсовым работам (проектам) проводится в установленное 

деканатом факультета время в виде публичного выступления: перед комиссией кафедры, в 

состав которой входит руководитель работы, или выступления на научно-практической 

конференции и др. При отсутствии руководителя курсовой работы (проекта) защита 

может быть проведена при условии представления им письменного отзыва на курсовую 

работу (проект). 

 4.2. Курсовая работа (проект) допускается к защите руководителем работы при 

условии выполнения всех требований к ее оформлению и содержанию. Если курсовая 

работа (проект) не соответствует предъявляемым требованиям, то обучающийся не может 

быть допущен к защите. В таком случае или в случае неявки на защиту, руководитель 

курсовой работы (проекта) проставляет в зачетно-экзаменационной ведомости против 

фамилии студента «не представил(а) работу» или «не явился(ась)». 

 4.3. Защита курсовой работы (проекта) должна быть проведена до начала 

экзаменационной сессии. 

 4.4. Защита курсовой работы включает: 

- краткое выступление обучающегося по выполненной курсовой работе (проекту). 

На доклад по материалам проведенных научных изысканий отводится не более 5-7 минут; 

- ответы на вопросы присутствующих на защите преподавателей и обучающихся; 

- выступление руководителя с анализом выполненной работы. 

4.5. Выступление обучающегося на защите курсовой работы (проекта) должно: 

-быть четким и лаконичным; 

- демонстрировать знания по освещаемой проблеме; 

- содержать четко выделенный объект исследования, его предмет и гипотезу; 

- освещать выводы и результаты проведенных исследований; 

- содержать наглядно-иллюстративный материал: схемы, таблицы, графики, рисунки 

и пр. 

4.6. Формой аттестации обучающегося по курсовой работе (проекту) является 

дифференцированный зачет. За выполненную работу проставляются оценки: «отлично», 

«хорошо», «удовлетворительно». Отрицательная оценка в зачетную книжку студента не 

вносится. 

4.7. Несвоевременное выполнение курсовой работы (проекта) считается 

академической задолженностью и ликвидируется в установленном порядке. Студент, не 

получивший положительной оценки по курсовой работе (проекту), к сессии не 

допускается, или получает допуск к сессии по разрешению деканата. 

4.8. Оценка и полное наименование курсовой работы (проекта) вносятся в зачетную 

книжку и приложение к диплому обучающегося. В зачетно-экзаменационную ведомость 

вносится только оценка за курсовую работу (проект). 

4.9. Обучающийся, получивший неудовлетворительную оценку за курсовую работу 

(проект), не представивший работу в срок, не явившийся на защиту по неуважительной 

причине, считается имеющим академическую задолженность. 

4.10. Критерии оценки курсовой работы (проекта):  



- актуальность и степень разработанности темы; 

- творческий подход и самостоятельность в анализе, обобщениях и выводах; 

- полнота охвата первоисточников и исследовательской литературы; 

- уровень владения методикой исследования; 

- научная обоснованность и аргументированность обобщений, выводов и 

рекомендаций; 

-научный стиль изложения; 

- соблюдение требований к оформлению курсовой работы (проекта). 

4.11. Курсовые работы (проекты), имеющие теоретический или практический 

интерес, могут быть представлены на конкурс студенческих научных работ, победители и 

лауреаты которых поощряются грамотами и дипломами. 

 

 



 

                                                                                                   Форма № 1  
                                                                                                 (Титульный лист)                                                                                             
 

Негосударственное образовательное учреждение высшего образования 

«Московский социально-педагогический институт» 

 

Факультет _______________________________________________________ 

Кафедра    _______________________________________________________ 

Код, Направление подготовки _______________________________________ 

 

 

                                                      ______________________________________ 
                                                                                     (фамилия, имя, отчество студента) 

                                                                    ______(курс) _____________________     группа 
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